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1. La Sede Electrodnica

La Sede Electrdnica del Tribunal Constitucional, accesible desde la pagina web, la conforman los
siguientes elementos:

- Escritos Jurisdiccionales.

- Escritos no Jurisdiccionales.

- Justicia Gratuita

- La normativa que regula el registro electrénico del Tribunal Constitucional.

- Lasresoluciones de la Secretaria General sobre los tramites susceptibles de realizarse.
- Elformulario de comunicacion de incidencias.

La sede electrdnica estara disponible las 24 horas del dia, todos los dias del afio, exceptuando
las interrupciones que sean necesarias por razones técnicas.

En el supuesto que un solicitante autorizado no pudiese completar satisfactoriamente el registro
de una presentacion siguiendo la operatoria de la sede electrdnica, debera comunicar esta
deficiencia utilizando el formulario de incidencias disponible en la propia sede. A la vista del
contenido de la incidencia, junto con los informes recabados y las pruebas aportadas, se
adoptaran las medidas oportunas.
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El enlace “Regulacion” permite la descarga del Acuerdo del Pleno del Tribunal Constitucional,
por el que se regula el Registro General y se crea el Registro Electrénico del Tribunal.

El enlace “Tramites realizables” habilita la descarga de la Resolucién de la Secretaria General
del Tribunal Constitucional que establece la relacién actualizada de los tramites y actuaciones
susceptibles de efectuarse a través del Registro Electrdnico.

El registro electrénico permite la presentacién telematica de los escritos y documentos que se
detallan en la propia sede electrénica.

La comunicacién de incidencias permitird a los usuarios de la sede electrénica comunicar
mediante un formulario las incidencias que se hayan podido producir con su utilizacién, de
forma que los servicios competentes del Tribunal Constitucional puedan proceder a subsanarlas.
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2. Requerimientos Técnicos

2.1. Identificacion electronica

El Tribunal Constitucional ofrece la posibilidad de presentar escritos para solicitar justicia
gratuita. También permite consultar posteriormente el Acuse de recibo de la presentacion
mediante el nUmero de registro general y el cddigo de identificacidon obtenidos la misma

Para poder hacer la presentacidn es necesario contar con un certificado electrénico avanzado,
que se validard contra los servicios web de la Plataforma @firma, del siguiente tipo: DNI
electrdnico, los digitales de Persona Fisica o Clase 2, y los de Empleado Publico o Clase AP,
expedidos unos y otros por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT). También es valido
el emitido por la Autoridad de Certificacién de la Abogacia (ACA).

2.2. Navegadores permitidos
El registro electrdnico se puede utilizar con cualquiera de los siguientes navegadores:

e Internet explorer 11
e Firefox 49 o superior
e Chrome 51 o superior

2.3. Anexado de texto y documentos

Una vez se haya accedido se procederd a rellenar la informacidn requerida y a incorporar los
documentos que se estimen necesarios.

Con caracter general, los documentos se adjuntaran en formato de fichero PDF cuyo tamafio
individual no podra superar los 20 MB y la suma total de todos los documentos presentados el
total de 30 MB. Ademas de tener formato PDF, el documento correspondiente al escrito de
demanda debera estar firmado electrénicamente por su presentador. No se podran adjuntar
mas de 20 ficheros.

3. Registro electronico

3.1. Justicia gratuita

Puede presentar escritos de solicitud de justicia gratuita, en calidad de:

- Procurador
- Abogado
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Presentacion de escritos Consulta de presentaciones
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3.2 Pantalla de inicio

Aunque desde la sede electrdnica se puede acceder directamente a la presentacién de escritos
y a consulta de presentaciones, existe una pantalla de inicio que permitira, mediante sendas
pestafias, los accesos anteriores.

Inicio Presentacion Acuse de recibo

O Registro electrénico

El Tribunal Constitucional ofrece la posibilidad de presentar escritos para solicitar justicia gratuita. También permite consultar posteriormente el acuse de
recibo de la presentacion mediante el nimero de Registro General y el codigo de identificacion obtenidos en la misma.

La presentacion se realizara tras rellenar la informacion requerida y adjuntar los documentos necesarios. Los documentos se adjuntaran en formato de fichero
PDF cuyo tamafio individual no puede superar los 30 MB. No se podra adjuntar mas de 20 ficheros.

Este registro electronico se puede utilizar con cualquiera de los siguientes navegadores:
+ Internet explorer 11
= Firefox 49 o superior
+ Chrome 51 o superior

Para poder hacer la presentacion de escritos se precisa alguno de los siguientes certificados electronicos avanzados: DNI electronico, los digitales de Persona
Fisica o Clase 2 y los de Empleado Publico o Ciase AP, expedidos unos y ofros por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT). También es vélido el
emitido por la Autoridad de Certificacion de la Abogacia (ACA).

bveesa legal

3.3. Presentacion de escritos

Al iniciar la presentacion propiamente dicha, aparece una pantalla de “Bienvenida”, donde se
muestra que la presentacidn se esta haciendo en calidad de “Procurador” y que el tipo de escrito
que se presenta es “Solicitud de justicia gratuita”.
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Inicio Presentacion Acuse de recibo

& Bienvenido

Tipo de proceso: Solicitud de justicia gratuita &

En calidad de: Procurador v

Tras pulsar el botdn “Continuar” el sistema procedera a la identificacion del solicitante mediante
su certificado electrénico.

Tras la identificacidn, el sistema permitira navegar por los diferentes pasos y pantallas hasta
finalizar el procedimiento de presentacion del escrito.

A través de los botones y los mensajes del mend, el sistema ird guiando al usuario. Los campos
obligatorios aparecen marcados con un asterisco (*) y los mensajes de error/validacién
apareceran marcados en otro color. Se comprobara el contenido de los campos introducidos por
los usuarios: cumplimiento de formatos, sintaxis, etc... La aplicacién incluird un botdn para
retroceder al paso anterior en todas sus pantallas.

Durante todo el proceso se mostrara la “Fecha de Registro” en la parte superior derecha. Este
campo serd informativo y se basara en la fecha de sistema, por lo que permanecera inhabilitado
impidiendo su edicién.

Presentacion Acuse de recibo



3.3.1. Datos del remitente

&% Paso 1 de 5: Datos del remitente

Datos def o Rellene los siguientes campos
2 Nombre* Catlos
Apellido* Pérez
Solicitantes
Segundo apellido Garcia
3 Documento de identidad® DNUNIF v M1IH
Documentacion a adjuntar Niimero de teléfono* 016568565
4 Correo electrdnico* anonimo@tribunalconstitucional es
Direccién postal
Medidss cautelares y
obse
rvacionss Codigo '
5 Localidad
ol clfos Provincia -
*Campos obligatorios.

3.3.2. Datos de los solicitantes

1 & Paso 2 de 5: Solicitantes

Introduzca los datos de los solicitantes

Datos gef remitente
— —
Hombre® Persona natural “
Soliciantes
Apeliido
3 Segundo apellido
Documentscidn a scjuntar Identificacion DNUNIF - NimEr docurmento ientidad 01 sin documento de identidad
4 J Con regresentante legal
Aladir sobicitante
=
Medidas cautelanss y
obsenaciones Nombre Apellide 2° apellido Documento identidad Accion
*Campes obligatonos
Confirmacién de datos



3.3.3. Documentacion a adjuntar

s .
1 2¥; Paso 3 de 5: Documentacion a adjuntar
Datos del n Adjunte la documentacién deseada (sélo archivos PDF).
2 Tipo de documento Demanda / Escrito de iniciacion ~
D
Sofictantes
Sefeccionar archivo Escrito justicia gratuita pdf
3 Haga click en la caja de fexto de ariba para seleccionar el documento a adjuntar
Documentacion a adjunisr [:]
[ Nombre: Tipo documento Descripcién Accidn
Medidas cautelares ¥ Escrito justicia gratuita.pdf Demanda / Escrito de iniciacién Demanda / Escrito de iniciacién # Eliminar & Descargar
observacionss
*Campos obligatorios.
p— Zmezn

3.3.4. Suspensién u otras medidas cautelares, observaciones y comentarios adicionales

observaciones y comentarios adicionales

Datos del remitente

1 ¥ Paso 4 de 5: Suspension u otras medidas cautelares y

Consideraciones adicionales

Suspension u otras medidas cautelares
Solicitantes

[ ¢Soficita la suspension o algin otro fipo de medida cautefar?
3 i lamedida

Documentacion & adiuntsr

T

Observaciones
Medidss cautelares y
observaciones cualquier ion o i0 que necesite realizar.
Confirmacién de datos Dispone de 250 characieres

*Campos obligatorios

3.3.5. Pantalla de confirmacion

En esta pantalla se muestra un resumen de los datos capturados en las pantallas anteriores

para su confirmacién de cara a la presentacién.




1 £ Paso 5 de 5: Confirmacion de datos
Datos del e Confirme que los datos son correctos
2 Solicitud de justicia gratuita
e
3 Carlos Pérez Garcia
DNUNIF: 11111111H
Documentacion a adjurtar
4 Juan Gémez Gomez.
Medidas cautelares y
—
Demanda / Escrito de iniciacion Escrito justicia gratuita_pdf
Confirmacion de datos

3.3.6. Detalle del escrito presentado

Tras la presentacion del escrito, esta pantalla informa del nimero de registro general y el cédigo
de identificacién asignado. Ademas, permite descargar un acuse de recibo de la presentacion.

También se enviard un correo electrénico al presentador, a la direccién introducida en el paso
1, con el nimero de registro general y el cédigo de identificacidn asignado, asi como un fichero
con el acuse de recibo de la presentacién realizada.

Inicio Presentacion Acuse de recibo

Su ii6n se ha Su niimero de registro El codigo de identificacion es:

[2) Detalles de la presentacion

Solicitud de justicia gratuita

[427. 04. 2020

Remitente

Carlos Pérez Garcia

DNUNIF: 11111111H

Juan Gomez Gomez

Documentos

Demanda / Escrito de iniciacion Escrito justicia gratuita.pdf

[A Descargar solicitud

18 2020 Tribunal Consfitucional de Espaha
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3.3.7. Acuse de recibo de la presentacién realizada

FORMULARIO DE REGISTRO ELECTRONICO
ACUSE DE RECIBO DEL REGISTRO ELECTRANICO

MTIUCOONTE T docemams t mmEne o
az=z da Inicacin zua an tods cen  azkiean
S ———

B T T ——
atimbitn definktive 6 weceren spsne s
el sun rctivars au rechazs.

Wimers o Registrs General
— [ 557 3057

€ Representante legal {=n 5u caso)

14, Reindtn con el sicitante
1 Tretamierto: O S @ S 0 Mg I ]

Cédtigo ce inentificacién: [<FORSEISE - 5_Nombre

. - £ Prmer speiidn
Datos del tramite. T Pamer speids I |

——— & Semumn speiian I I
== ]
3 Socmertn ar lGeniaas
s

Asunta:

NI MIE/Pazaparte:
Mompre: [Grice

Primer Apelido:  [Pirax
Segundn Apelidn: [Grets

m.,d..,.,,.‘m
Hid

Relacidn de documentos anexos

ne Husils gigital
1|Demands it ds C 1M i L EMR Dy Ot B Primer apefide
apeio
]
o de laenicas
5] DNVNIF O WIE O] Pasaperts
| imers
%| O Teene
3
L=l L.=x
o ercéaign ger o o5 oanas oe ex2é

D. Documentacidn

20. Documentacitn sdjunta.
1 [Demanda /
z

3s inic

EEESREREUEEEE ww umuase

E. Suspensidn u otras medides cautelares
24 [ iSoficts i suspension o alsin otro tipo de medids auteiar?
it " ssiicitmg

Codgode Mwaifeadde

F. Observaciones
22 Especifigue brevemente cusiguier obsanacon o oo q

. Presentacicn

sremepeecie [0 [([] ELET]

[omesiee
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3.4. Consulta de presentaciones

La presentacién de escritos de solicitud de justicia gratuita, a través del registro electrdnico,
permitira la posterior consulta del acuse de recibo. Para poder realizar las consultas de las
presentaciones realizadas se debera disponer del correspondiente nimero de registro general
y del cddigo de identificacion proporcionado tras la presentacion.

A o

~ - STRIBUNAL CONSTITUCIONAL DE ESPARA

K"“__ [

e,

Q Acuse de recibo

Datos del escrito

Inicio Presentacion Acuse de recibo

Cédigo de identificacion B0WNpIgC_

Registro general 427 B 2020

- >
e*. . ®

| [A Detalles de la presentacion |

Inicio Presentacion Acuse derecibo |

Solicitud de justicia gratuita

{427. 04. 2020

Remitente

Carlos Pérez Garcia

| DNUNIF: 11111111H

Solicitantes

Juan Gémez Gamez

Documentos

| Demanda / Escrito de iniciacion Escrito jusficia gratuita. pdf

|
|l @ Descangar solicitud
|

18 2020 Tribunal Consiitucional de Espafia

3.5. Comunicaciéon de incidencias

En aquellas situaciones extraordinarias que tengan su origen en una interrupcién del servicio, el
interesado debera comunicar esta circunstancia para que, a la vista de los informes recabados y
de las pruebas aportadas, se adopten, en su caso, las medidas oportunas. La comunicacién de la
incidencia se hara a través del correspondiente formulario disponible al efecto en la sede
electrdnica del Tribunal Constitucional.
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